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動物実験・組換え DNA 実験 Web 申請・審査システム構築運用業務 

に係る企画提案書作成要領 

 
 

１ 様式 

 （１）日本工業規格Ａ４版・横型・横書き・上綴じを基本とする。（内容をわかりやすくするために必

要な場合はＡ３版も可。） 

 （２）表紙、目次を除き、通し番号を付すること。 

 

２ 記載内容 

 （１）企画提案書 

  ア 仕様書を踏まえ、下記の点に留意し作成すること。 

① システム構築に関する基本的な考え方を示すこと。 

② 仕様書７（１）に掲げる項目の別 

③ 追加提案 

    ※予算の範囲内で、本システム構築にふさわしいと考えられる独自の視点で提案する事項 

   ④ 大学法人、大学病院、その他公的研究機関等に対して本業務と類似するシステム構築を受託

した実績 

⑤ 業務体制（業務責任者及び担当者の職・氏名、業務実績、保有資格 等） 

  ※本業務の責任者及び担当者になる予定の者が、本件と類似した業務に携わった経験がある

場合は、その概要を業務実績として記載すること。 

⑥ 事業実施体制（保守管理体制や情報セキュリティ対応等） 

⑦ 制作スケジュール 

⑧ 構築費用及び保守管理費用の考え方 

⑨ アピールポイント 

  イ 企画提案書は３０ページ以内とし、必ずページ数を印字すること。 

    ３０ページは上限であり、企画提案書の量で評価するものではない。なお、表紙、目次はページ

数に含まない。 

  ウ 企画提案書は簡潔かつ明瞭に記述し、専門知識を有しない者でも理解できるよう分かりやすい

表現とするよう配慮すること。 

エ 企画提案は、参加者（共同提案にあっては当該共同体）１者につき１提案とし、複数提案を認め

ない。 

オ 企画提案に当たり、写真、記事、イラストを使用する場合は、その所有者、保有者等から承諾を

得ること。  

カ 委託業務を確実に実施、履行するための組織体制（業務分担、担当者名等）、連絡体制等を示す

こと。  
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 （２）積算内訳書 

  ア 本業務の実施に要するそれぞれの経費の内訳（項目、数量、単価、金額、税等）を明らかにし

た積算内訳書を作成すること。  

なお、本業務に係る費用の総額は、プロポーザル実施要領「３ 委託契約上限額」に定める金額

を超えないこと。  

  イ 積算内訳書については、積算した金額に当該金額の１００分の１０に相当する額を加算した金

額（当該金額に１円未満の端数がある場合は、その端数金額を切り捨てた金額）をもって見積

額とするので、提案者は、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか、免税事業者であ

るかを問わず、積算した金額の１００分の１１０に相当する金額を積算内訳書に記載すること。 

イ 積算内訳書は、任意の様式によるものとし、企画提案書と別冊で作成すること。 

なお、公立大学法人福島県立医科大学理事長宛てに、提案者の商号又は名称、代表者職氏名を

記載し、社印及び代表者印を押印の上、提出すること。 

 

３ 書類の提出について 

 （１）提出部数  

ア 企画提案書 正本１部、副本１０部 

イ 積算内訳書 正本１部、副本１０部 

 

 （２）提出方法 

    プロポーザル実施要領「14 提出先及び問合せ先」へ郵送又は持参にて提出すること。 

※郵送の場合は、簡易書留郵便により送付とし、提出した旨を電話で連絡すること。 

 

 （３）提出期限  

    令和６年４月３日（水）午後５時まで（必着） 


